Struttura Organizzativa e Com petenze )

= SETTORE 2° SETTORE 3° SETTORE 4" SETTORE 5° SETTORE
\‘ Amministrativo Tecnico Ragioneria Polizia Locale Lemogiahioy
- Affari generali, gestione | - Urbanistica: pianificazione generale, | - Bilancio, Gestione economica & | - Polizia Municipale : Viability stesura | - Anagrafe gestioni AIRE ¢ CIE,
amministrativa di deliberazioni, | SIT, PRG, pianificazione attuativa patrimoniale ~ con tenuta | verbali, Gestione amministrativa delle | - Stato Civile
determinazioni dirigenziali, ordinanze | - Edilizia Privata : concessioni, | dell’inventario beni mohilj ed i contravvenzioni e dei

sindacali e relativi archivi corrent]
- Organi Istituzionali e rapporti con
enii esterni

- Afferi  legali e contenziose,
patrocinio del comtune

- Affari  giuridici  del perscnale
{carriera, gesticne e verifica presenze
ed assenze, servizio ispettivo,
anagrafe delle prestazioni,

provvedimenti disciplinari, dimissioni,

pensionamenti, inquadramenti,
mobilitd, retribuzioni  contrattuali,
bucni pasto} e degli amministratori,
CCDI, Contenzioso del lavoro,

gestione rapporti medico competente,
Cancorsi, Assunzioni, Formazicne,
Relazioni Sindacali, rinnove ASU

- Sportello del Cittadino URP, (diritio
di accesso, informazioni guida ai
servizi, reclami)

- Sportello unico delle imprese, SUAP,
Commercio

- Sito internet Istituzionale,
Informatica (hardware e sofftware) -
Rete  telematica, Internet/iintranet,
aggiornamento e backup software

Ente (Ascolweb), telefonia {
centralino, Gestione copiatrici/fax
comunali, servizio pulizia casa
comunale
- Notifiche

- Gestione Albo Pretorio informatico,
servizio affissione degli atti all'Albo
- Segreteria del Nucleo di Valutazione

- Norme sul precedimento
istrative

- lstruzione e cultura, scuole,

Trasporto  scolastico, refezione

scoiastica, borse di studie,

manifestazioni, contributi

- Informagiovani, cultura, spettacolo,
manifestazioni promosse dal Comune
-Sport, Tempo libero, animazione
estiva, contributf, rapporto con le
associazioni culturali e sportive

autorizzazioni, DIA, SCIA, repressione

abusi edilizi, Catasto, sopralluoghi,
Sportello defl'edilizia, BB.AA.,
verifiche e certificazioni di
agibilita/abitabilita, +archivio

urbanistice e cartografico

- Tecnica manutentiva: lavori pubblici
progettazione e direzicne, espropri,
manutenzione e gestione edifici
coemunati, strade, toponomastica,
Impianti sportivi, infrastrutture, spazi
verdi ’

- Illuminazione pubblica e servizio
elettrico casa comunale ed edifici
pubblici

- Ambiente: Servizi Tdrici, fognatura,
depurazione, sanita, iglene

- Beni Immobill patrimenic disponibile
e indisponibile, Gestione alloggi ERP,
locazioni, concessioni, morosita,
sfratti, emergenza abitativa

- Statistiche, contratti e regolamenti
settoriali

immobili, gestione entrate, verifica e
gestione contabile delle entrate e

delle  spese, gestione attivity
finanziarie (mutui, prestiti,
obbligazioni}, rapporti con la

Tesoreria, verfica equilibri finanziar

- Entrate:  entrate tributarie,
riscossione delle  enfrate tributarie,
rilevazione delle evasioni ed elusioni
dei tributi  local, Rucli, entrate
extratributarie, Contenzioso tributario,
E¢onomato, Acquisti,

- Affari economici del personale e
degli amministratori: Stipendi,
Gesticne rapporti previdenziali,
Centribuzione, Rapporti assistenziali
ed assicurativi, obblighf fiscalf

- Rappeorti con Nucleo di valutaziche
per controllo di gestione
- Revisore dei contl:
coilaborazione

- Cimitere: gestione economica

- Statistiche, contratti e regolamenti
settoriali

rapporti e

verbali,
Emissione ruoli, segnaletica stradale

- Vigilanza suil'attuazione ed
osservanza di nerme al fini della
tutela di interessi individuali e

collettivi {controllo sugli abusivismi
commerciali e di polizia sanitaria per

la tutela degli alimenti e degli
ambienti di lavoro; confroflo sui
veicoli inguinanti, inguinamento
acustico, discariche abusive,

controllo terreni, pascoli ecc. )

- Licenze di caccia

- Controllo Abusivismo edilizio

- Polizia Mortuaria: sorveglianza per la
tutela deila salute def cittadini e per ia
prevenzione di epidemie

- Polizia Giudiziaria:

Controlle - e repressione
microcriminalita, Gestione querefe,
Indagini a carattere giudiziario

- Infortunistica stradale

- Ordine Pubblico

- Protezione Civile

- Polizia Amministrativa

- Ecologia, ambiente, depurazione
rifiuti, raccolta e spazzamento rifiuti,
Gestiane Isola Ecologica

- Mercato e polizia annonaria

- Gestione bollettazioni pericdiche in

collaborazione con i responsabili
defla  spesa: illuminazione, gas,
acquedofto

- Statistiche, confratti e regolamenti
settoriali

-Servizi Sociali : Minori, Handicap,

Gestione  progettualitza L 328/00,

Assegni  Soclall, lnvalidi Civili, L.

431/98 e similari, Caaf , Contributi,

Rapporti con Tribunale, Tutele e

Curatele, Gestione servizio civile, .

- Elettorale, referendum

tare, Servizio Civile
- Giudici popolari

- Autocertificazioni,
legalizzazioni

- Polizia Mortuaria: Servizi e irasporti
funebri, disciplina sepolture, trasporii
salme, inumazioni, esumazioni, ecc.,

autentiche,

disciplina trasporto saime @
regolamentazione

- Protocolio

- Censimenti

- Ufficio Statistica

- Gestione accessi all'ente

- Statistiche, contratti e regolameanti
settoriali




